
MESTO HOSTINNE 
Mestsky urad Hostinne 
Kancelar vedeni mesta 

Ndmesti 69, 543 71 Hostinne, ICO: 00277908, DIC: CZ00277908, http://hostinne.info 

Cj.: 7450/2018/TAJ/Ho 

Oznameni o vyhlaseni vyberoveho fizeni 

Mestsky ufad Hostinne 
zastoupeny tajemnikem mestskeho ufadu 

vyhlasuje dne 31.10.2018 vyberove fizeni na obsazeni 1 pracovniho mista 

„vedouci informacniho centra" 

Pracovni napln: 
• odpovednost za provoz a organizacni zajisteni turistickeho informacniho centra 
• poskytovani informaci o sidlech, dinnostech organizacnich slozek MU a pravnickych 

osobach 
• zajiSfovani (organizace) kultumiho programu slavnosti Porciunkule vcetne pofadatelstvi 
• poskytovani informaci o kuUumim a spolecenskem zivote mSsta, vcetne aktualizace 

intemetovych stranek informacniho centra 
• spoluprace na aktualizaci webovych stranek mesta 
• propagace mesta a jeho kultumich hodnot 
• poskytovani informaci o trznim fadu 
• pfijem a vydej veci ztracenych a nalezenych 
• sprava orientacniho planu mesta, mapy mesta a nejblizsiho okoli 
• spoluprace se statnimi organy a organizacemi v cestovnim ruchu 
• zajisfovani vydavani Zpravodaje mesta Hostinne - odpovedny redaktor (pfispevky, 

kompletace, jednani s tiskamou) 
• legalizace a vidimace 
• zajiSt'ovani prohlidek radnicni veze 
• zajisfovani vylepu plakatii a realizace kontroly vyiepovych ploch 
• zajisfovani veskere cinnosti v ramci Cesko-polske spoluprace mesta 
• zajisfovani kopirovani, faxovani, prodeje vstupenek 
• komisni prodej 
• pfijem zasilek od Ceske posty 
• zprostfedkovani vyroby razitek 
• archivace agendy die pfislusnych pfedpisu 
• fadne vedeni spisove sluzby die platnych pfedpisu a fadne evidovani zpracovavanych 

dokumentu 

Pracovni pom6r: na dobu neurcitou 

Misto vykonu prace: Hostinne 

Platova tfida: 8 (podle zapocitatelne praxe od 16.000 Kc do 24.120 Kc) 

ustfedna: 499 441 333, eMail: uradfSimuhostinne.cz, datov^ schr^nka: dgsbd5f, bankovni spojeni: 1303699319/0800 
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Pfiplatek za vedeni: 1.000 Kc 

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkusebni doby podle dosahovanych vysledku 

Mozny nastup: 01.12.2018 

Pozadavky na uchaze£e die zakona o iirednicich uzemnich samospravnych celku: 
>̂  obdan C R (nebo cizi statni obcan s trvalym pobytem v C R - nutnost oviadat cesky jazyk), 
^ fyzicka osoba, ktera dosahla veku alespofi 18 let, 
^ plna svepravnost, 
V beziihonnost (za beziihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocne odsouzena 

pro trestny cin spachany umyslnfi, nebo pro trestny cin spachany z nedbalosti za jednani 
souvisejici s vykonem vefejne spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako 
by nebyla odsouzena) 

Kvalifikacni predpoklad: minimalne stfedni vzdelani s maturitou (cestovni ruch vyhodou) 

Daisi pozadavky: 
• praxe v informacnim centru (cestovnim ruchu) vyhodou 
• schopnost samostatneho rozhodovani i tymove prace 
• vysoke pracovni nasazeni a odolnost vflci stresu 
• znalost anglickeho a/nebo n^meckeho jazyka na komunikacni lirovni 
• vynikajici komunikaCni a organizacni schopnosti v pisemnem i mluvenem projevu 
• loajalita vuci zamestnavateli, flexibilita a spolehlivost 
• peclivost, systematicnost, pfesnost, duslednost 
• pokrocila znalost prace na PC - MS Office 
• praxe ve statni sprave ci samospravfe vyhodou 
• fidicsky pnikaz sk. B vyhodou 

Nalezitosti priblasky jsou: jmeno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto 
trvaleho pobytu, cislo obcanskeho prukazu (cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho 
statniho obdana), datum a podpis. 

K pfihlasce pfipojte: 
a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterem uvedete udaje o dosavadnich zamSstnanich 

a o odbomych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni naplne, 
b) vypis z evidence rejstfiku trestu ne starsi nez 3 mesice (u cizich statnich pfislusniku tez 

obdobny doklad osvedcujici bezuhonnost vydany domovskym statem - pokud takovy doklad 
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost cestnym prohlasenim), a 

c) ov^fenou kopii dokladu o nejvySSim dosazenem vzdelani. 

Pisemnou pfihlasku spolu s po^adovanymi dokumenty zasilejte, tak aby j i vyhlasovatel obdrzel 
nejpozdeji 19.11.2018 v 11:00 h, na adresu: 
Mestsky ufad Hostinne, NamSsti 69, 543 71 Hostinne 
Uzavfenou obalku oznacte heslem: „Vyberove fizeni - vedouci I C " . 

ustfedna: 499 441 333, eMail: uradfajmuhostinne.cz, datov^ schr^nka: dgsbdSf, bankovni spojeni: 1303699319/0800 
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Do vyberoveho fizeni budou zafazeni uchazeci, ktefi splni vyse uvedene pozadavky a dodaji 
pfihlaSku se vSemi povinnymi nalezitostmi. 

BUz§i informace poskytne Dagmar Turkova na tel. 499 404 746 nebo eMailu 
infocentrum(a),muhostinne.cz. 

Vyhla§ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vyberove f-izeni kdykoliv v jeho prubehu. 

VHostinnem 31.10.2018 

JUDr. Jan Homik, Ph.D., v. r. 
tajemnik mestskeho ufadu 

ustfedna; 499 441 333, eMail: urad@muhostinne.cz, daiov^ schr^nka: dgsbd5f, bankovni spojeni: 1303699319/0800 


