Obec Dolni Kalna, Dolni Kalna &. p. 178, PSC 543 74

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

Obec Dolni Kalna vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemct
na pozici ekonomicka pracovnice / pracovnik Obce Dolni Kalna.

Charakteristika pozice:

Vedeni podvojného ucetnictvi obce — platce DPH, hlavni a vedlej8i hospodafska Cinnost (rozumi se
samostatné uctovani, fakturace, zavazky a pohledavky, finanéni operace, tvorba a sprava rozpoctu obce),
agenda majetku obce, najemné z bytu i nebytovych prostor, kontroly v ramci samospravného uzemniho
celku dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, kontrolni €innost na useku hospodareni
prispévkovych organizaci, zpracovani pfiznani DPH, DPPO, finanéni vykaznictvi USC.

Soucasti pracovni naplné mohou byt i dalSi ¢innosti, jako napf. sluzby kontaktniho mista Czech POINT,
ovérovani listin a podpisu.

Pracovni pomér:

*  Pracovni pomér: na dobu urgitou - PO DOBU DLOUHODOBE PRACOVNI NESCHOPNOSTI
pracovnice Obce Dolni Kalna, vyhledové moznost pracovniho poméru na dobu neurcitou, zkudebni
doba 3 mésice, pracovni doba 8 hodin denné

= Platové zafazeni: 9. platova tfida (dle pfislusné pfilohy nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb.)

= Nastup: 1. SRPEN 2017 (nebo dle vzajemné dohody)

= Misto vykonu prace: Obecni ufad Dolni Kalna

Nutné predpoklady:

= Statni ob&anstvi CR (trvaly pobyt v CR)

= V&K minimalné 18 let

= ZpUsobilost k pravnim ukondim, bezdhonnost, spolehlivost a samostatnost
= Dobra komunikacni schopnost a ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky na vykon funkce:

= Min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

= Znalost zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

= Znalost prace s PC (minimalné MS Word a MS Excel)

Vyhodou je:

= Zkouska odborné zpuUsobilosti pro vykon spravni €innosti pfi finanénim hospodareni uzemnich
samospravnich celku

= Praxe v oboru, praxe ve vefejné spravé

= Znalost SW firmy Gordic a prace s nim ve vySe uvedenych agendach

= Ridi¢sky priikaz skupiny B

Pisemna prihlaska musi obsahovat nalezitosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.:

= Jméno, pfijmeni a titul

= Datum a misto narozeni, statni pfisluSnost a misto trvalého pobytu, &islo ob&anského priukazu
= Datum a podpis, telefonicky a e-mailovy kontakt

Povinné prilohy k prihlasce:

= Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech.

= Vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star$i 3 mésice.

= Ovéfenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.

= Souhlas k nakladani s osobnimi udaiji pro ucely tohoto vybérového Fizeni ve smyslu zakona &. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaju
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Obec Dolni Kalna, Dolni Kalna &. p. 178, PSC 543 74

Zpusob podani prihlasek:

Pisemné pfihlasky v uzaviené obalce Ize dorucit nejpozdéji do 19. 7. 20017, 12.00 hodin na adresu: Obec
Dolni Kalna, €. p. 178, 543 74 Dolni Kalna. Pfihlasky je mozné dorucit osobné nebo zaslat postou, nelze je
zasilat e-mailem.

Obalku oznacte slovy: ,,Neotvirat — vefejna vyzva — Ekonomicka pracovnice / pracovnik Obce Dolni
Kalna“

Pfihlaska musi obsahovat veskeré pozadovane nalezitosti a prilohy, bez nich mize byt pro netplnost
Z vybérového fizeni vyfazena. Uastniklim fizeni nebudou zaslané dokumenty vraceny.

Vybéroveé Fizeni bude probihat ve dvou kolech.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uc€astnika nebo zrusit tuto vefejnou vyzvu kdykoliv
Vv jejim pribéhu.

VyvéSeno na ufedni desku v&. desky umozhiujici dalkovy pfistup, dne: 3. 7. 2017

Sejmuto z Ufedni desky dne: .

Jaroslava Vanclova
starostka obce
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