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Evropsky fond pro regionalni rozvoj Ry PRO MISTNI
Integrovany regionalni operacni program - ROZVOJ CR

MAS ,Pridte pobejt!“ z. s. vyhlasuje
vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista:

Asistent / asistentka kancelare MAS

MAS , Pridte pobejt!“ z. s. je neziskova organizace se sidlem v lJilemnici, jejiz hlavni ¢innosti je
realizace komunitné vedeného mistniho rozvoje Uzemi.

Popis pracovni ¢innosti

Asistent / asistentka kancelair MAS odpovida za:

= vedeni Ucetnictvi spolku — (prace v ucetnim programu POHODA, Stormware), zahrnuje téZ zpracovani
ucetni zavérky a danového priznani, oddélené vedeni uctud dle stiedisek (dotacnich tituld)

= vedeni pokladny

= administraci chodu kancelare (posta, interni dokumenty)

= administraci podkladd pro zpracovani mezd (dochdazky), komunikace s externi firmou pro zpracovani mezd

= zpracovani podkladd pro vyuctovani dotaci a praci v systému ISKP14+

Kvalifikacni predpoklady

» dokonéené SS vzdélani nejlépe ekonomického sméru

= zkuSenost v oblasti Ucetnictvi je nezbytnou podminkou
= znalost Ucetni a darfiové legislativy

= znalost MS Office

Dalsi predpoklady

= aktivni pFistup, predpoklady k tymové spolupraci

= spolehlivost a presnost

=  komunikaéni schopnosti

= samostatnost a odpovédnost, operativnost

® vyhodou zkuSenosti s Ucetnictvim verejného sektoru a dotaci
= vyhodou znalost préce v systému MS 2014+
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Nabizime

= prileZitost pro kandidatky/kandidaty na zkraceny pracovni tvazek (0,55)

= moznost flexibilni pracovni doby, po domluvé je ¢aste¢né moznd i prace z domu

= prdci v malém pratelském kolektivu

= pracovni Uvazek na dobu urcitou minimalné do 31. 1. 2018 se zkuSebni dobou 2 mésice a s moznosti
prodlouzeni v ndvazném projektu nebo dalsich aktivitdch organizace

= predpoklad ndstupu cerven 2017

= odpovidajici platové ohodnoceni

=  misto vykonu prace v Jilemnici

Pozadované dokumenty v pisemné podobé

= profesni (strukturovany) Zivotopis s kontaktnimi tdaji pro ovéreni podklad(, reference vyhodou

= doklad o nejvyssim ukoncéeném vzdélani

= souhlas se zpracovanim osobnich Udajl dle zdkona ¢ 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a 0 zméné
néktery zakon( v platném znéni pro Ucely personalniho vybérového fizeni.

Dokumenty doructe postou nebo osobné:

do 10. kvétna 2017 do 15 hodin

na adresu: MAS ,Pridte pobejt!“ z. s., Zvédava ulicka 50, Jilemnice 514 01
Obalku oznacte: , VR — neotvirat”.

Vybrani uchazeci budou pozvani k osobnimu pohovoru v tydnu 20. (15. — 19. kvétna).

evvs

= |Ing. Anna Hancova (vedouci kancelare SCLLD), mob. 734 548 207, e-mail: masjilemnice@seznam.cz
= Hana Trojanova, mob. 723 737 139, e-mail: hanka.trojanova@seznam.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divoda kdykoli v jeho priibéhu zrusit ci
nevybrat Zzadného zajemce.

V Jilemnici, dne 2. 5. 2017

, Digitalné podepsal Alena Seda

A I ena Sed Q Datum: 2017.05.02 08:08:25
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Alena Seda

predseda
MAS , Pridte pobejt!“ z. s. tel: 734 548 207
Roztocka 500, 514 01 Jilemnice e-mail:masjilemnice@seznam.cz

IC: 26661675 www.maspridtepobejt.cz

S (_u/m«a



mailto:masjilemnice@seznam.cz
http://www.maspridtepobejt.cz/
mailto:farma@hucul.cz
mailto:krakonosuvranc@seznam.cz

		2017-05-02T08:08:25+0200
	Alena Šedá




