Obec Horni Kalna, Horni Kalna 122, 543 71 Hostinné

VEREJNA VYZVA K PRIHLASENi ZAJEMCU

Starostka obce Horni Kalna timto zvefejfhuje vyzvu k pfihlaSeni zajemcu o uzavieni pracovni
smlouvy na misto

,ucéetni obce a administrativni pracovnik obecniho uradu
Horni Kalna*“

s pracovni naplni:

- vedeni podvojného ucetnictvi obce — platce DPH

- hlavni a vedlejSi hospodaiska cinnost — samostatné uctovani, fakturace, zavazky,
pohledavky, finanni operace, tvorba a sprava rozpoctu obce

- agenda majetku obce, inventarizace majetku obce, nadjemné z bytu i nebytovych prostor

- kontroly v ramci samospravného uzemniho celku dle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, kontrolni ¢innost na Useku hospodareni pfispévkovych organizaci

- zpracovani pfiznani DPH, DPPO, finanéni vykaznictvi USC

- pfiprava, zpracovani a evidence statistickych udaji a dat

- sprava agendy spisové sluzby

- sprava mistnich poplatku dle obecné zavaznych vyhlasek obce véetné spravy vyucétovani
vodného

- hotovostni transakce — pokladna

- soucasti pracovni napiné mohou byt i dalSi Cinnosti, jako napF. sluzby kontaktniho mista
Czech POINT, ovéfovani listin a podpisu, administrativni ¢innosti

Misto vykonu prace: Horni Kalna ¢ép. 122, 543 71 Hostinné

Pracovni pomér na dobu neurcéitou, pracovni doba 8 hodin denné
ZkuSebni doba 3 mésice

Predpoklady uchazeci:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

- statni ob&an Ceské republiky, popt. cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,
- vék od 18 let,

- zpusobilost k pravnim ukondm,

- bezuhonnost',

- znalost jednaciho jazyka.

DalSi pozadavky:

- velmi dobra znalost prace na PC
- peclivost, zodpovédnost

- schopnost jednani s lidmi

- odpovidajici pracovni nasazeni
- fidi¢sky prikaz skupiny B

Vyhodou je:
- praxe v oboru, praxe ve vefejné spravé

! Za bezuhonnou osobu se pro ucely zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné

odsouzena pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny €in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla odsouzena.



- zkouska odborné zpUsobilosti pro vykon spravnich &innosti pfi finanénim hospodareni
uzemnich samospravnych celkd

- pro praci ucetni obce — praxe v ucetnictvi alespon 2 roky

- orientace v pravnim fadu CR — zejména znalost zakona o obcich, zakona o Udetnictvi a
zakona o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti

- orientace v dotacnich titulech, zkuSenost se zpracovanim podkladu k zadostem o dotaci

Platové zarazeni: 7 — 9. platova tfida, dle konkrétni pracovni napiné v katalogu praci
(nafizeni vlady 222/2010 Sb. a 564/2006 Sb.)

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkusebni doby podle dosahovanych vysledkd 10 — 30 %
platové tfidy

Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni pfislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- Cislo ob&anského prukazu nebo €islo dokladu o povoleni k pobytu
- datum a podpis uchazece, telefonicky a e-mailovy kontakt

Uchazec¢ pripoji k prihlasce:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti

- vypis z evidence rejstiiku trestd ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikud
obdobny doklad

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

- souhlas k nakladani s osobnimi udaiji pro ucely tohoto vyhlaseni vyzvy

Pisemné prihlasky je mozné podat:

- pisemné na adresu
- osobné na podatelnu obecniho ufadu na stejné adrese

nejpozdéji dne 24.02.2021 do 12:00 hod
Predpokladany nastup: dle domluvy, nejpozdéji 01.04.2021, mozny ihned
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného ze zajemc.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vefejnou vyzvu k pfihladeni zajemcu kdykoliv
v jeho pribéhu.

.....

V Horni Kalné dne 04.02.2021

Digitalné podepsal Hana Jifickova

Bc. Hana JifiCkova
starostka obce

Vyvéseno: 04.02.2021
Sejmuto:
Zveiejnéno na el. ufedni desce umoznujici dalkovy pfistup: 04.02.2021 — 24.02.2021

www.hornikalna.cz, obec@hornikalna.cz, ICO: 00580783, Tel.: 499 431 101
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