Pravidla
pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

OBEC CISTA U HOREK

Uéinnost od 3.3.2016




L1

Uvodni ustanoveni
Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle § 12 odst. 3 zakona &.
137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich predpisi (déle jen "zakon") a tyka se obce Cista
u Horek a ji ziizené prispévkové organizace.
Vefejnou zakézkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakdzka, jejiz predpokladand hodnota nedosahne v
pripadé vefejné zakdzky na dodavky nebo veiejné zakazky na sluzby 2.000.000 K& bez dané z pfidané
hodnoty nebo v piipadé vefejné zakizky na stavebni prace 6.000.000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty.
Zadavatel je povinen pti zadavani zakazky podle této smérnice dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zdsady
transparentnosti, rovného zachézeni a zakazu diskriminace.

C1.2

Stanoveni hodnoty zakazky
Zakézky malého rozsahu mohou byt v daném kalendanim roce ve svém souhrnu zadavéany v rozsahu a do
vyie, ktera je schvalena rozpoStem mésta a v jeho ramei piislusnou rozpoctovou polozkou. Pribéh erpani
rozpottové polozky pii zadavéni vefejnych zakézek malého rozsahu je regulovan spraveem rozpoctu.
Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penéZitého
zavazku vyplyvajiciho z plnéni veiejné zakdzky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v
zadavacim Fizeni pred jeho zahjenim. Pfi stanoveni piedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez
DPH.
Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v zdkon€ a
na zakladé fidaji a informac{ o zakézkach stejného nebo podobného ptedmétu plnéni. Nemé-li zadavatel k
dispozici takové Udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zikladé udajii a informaci ziskanych
prizkumem trhu s poZadovanym plnénim, popf. jinym vhodnym zpiisobem. Pro stanoveni vyse
piedpoklidané hodnoty je rozhodny den odesldni vyzvy.

CL3
Vefejné zakazky malého rozsahu do 50.000 K¢ (bez DPH)
Vefejné zakazky na dodévky, sluzby a na stavebni prace do vy%e 50.000 K¢ lze uskuteCnit pfimo
v kompetenci odpovédné osoby (starosta, feditel PO) dle aktualni situace na trhu. Tyto zakazky mohou byt
realizovany formou objednévky, pisemnou smlouvou nebo formou Ustni smlouvy uzaviené na miste.
Dodrzeny musi byt principy efektivnosti, hospodarnosti a fitelovosti a zasady tidici kontroly dle vnitfni
smérnice o finanéni kontrole.

CL 4

Vefejné zakazky malého rozsahu v rozsahu 50.000 K¢ az 500.000 K¢ (bez DPH)
Dodavatele pro vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky a sluzby, v&. stavebnich praci, jejichz
predpokladand cena je vyS3f nez 50.000 K¢ a nepiesahne 500.000 K& (bez DPH), vybira bez vybg&rového
fizeni svym usnesenim zastupitelstvo obce.
U téchto zakdzek malého rozsahu mize zastupitelstvo obce vychazet pouze z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatki a zkuSenosti.
Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odiivodni v usneseni zastupitelstva obce. Protoze jde o vefejny
dokument, neni nikdo vysledkem vybéru samostatné obesilan. Smlouvu o provedeni zakazky podepisuje
starosta obce. :
Tyto ,,zakazky" se nezapisuji do-centraln evidence zakézek zadavanych obei.

CLS
Veiejné zakdzky malého rozsahu nad 500.000 K& (bez DPH)

O zahéjeni zadévaciho fizeni vefejné zakdzky malého rozsahu, na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana
cena pfesahne 500.000 K¢ (bez DPH) a nedosdhne 2.000.000 K& (bez DPH) a v pfipadé zakazky na
stavebni prace, jejichz pfedpokladana cena pfesahne 600.000 K& (bez DPH) a nedoséhne 6.000.000 K&
(bez DPH) rozhoduje zastupitelstvo obce.

U téchto vetejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejmén¢ 3 dodavatelé k predlozeni nabidky. Text
vyzvy a seznam pifmo obeslanych dodavatelii schvaluje zastupitelstvo obce.

Zastupitelstvo obce jmenuje nejméné tiiclennou komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek sloZenou z
¢lenil zastupitelstva obee a zaméstnanci obecnfho uradu. Doba pro podani nabidek musi byt minimalné 10
dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelim.



4. Komise zvoli ze svého stiedu predsedu, otevie nabidky a o pribéhu jednani sepiSe protokol, ktery musi
obsahovat seznam posuzovanych nabidek, které byly ze zadavaciho Fizeni vylouceny spolu s uvedenim
divodii, popisem hodnoceni zbyvajicich nabidek s odavodnénim, vysledek hodnoceni a tdaje o slozeni
hodnotici komise.

5. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a schvaluje dodavatele. Smlouvu o
provedeni zakazky podepisuje starosta obce.

ClL6
Spoleéna ustanoveni
Ve vyzve, dle této smérnice, se uvede zejména:

a) identifikaéni idaje zadavatele
b) ndzev pfedmétu a vymezeni predmétu vefejné zakézky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky a metoda jejich vyhodnoceni
f) platebni podminky
) Ihiita a misto pro podévani nabidek
h) ptedpokladana hodnota zakazky bez DPH
1) informace o tom, Ze se nejedn4 o zad4vaci fizeni podle zékona &. 137/2006 Sb.
Jj) pozadavky na prokdzani kvalifikace uchazede
k) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky
1) pozadavek na predlozeni navrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazece,
nestanovi-li tyto podminky zavazn& navrh smlouvy zpracovany zadavatelem
m) poZadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pripousti

V8em Gcastnikim fizeni bude pisemn& do 10 pracovnich dnti od rozhodnuti zadavatele oznameno, zda byli
vybréni k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu & nikoliv a & nabidka byla vybrana.

L7
Zavérecna ustanoveni
1. V souladu se zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozd&jSich predpisi, si miiZe zastupitelstvo

obcee vyhradit pravomoc pro jednotlivé pfipady vybéru dodavatele, Vyjimkou z této smérnice je zadani
vefejné zakazky v dobé mimotadné udalosti (napf. havarijni situace, Zivelné pohromy apod.).
Takovouto vefejnou zakézku miiZe zadat starosta obce.

2. Pokud pfesahuje kone¢na cena vefejné zakazky &astku 500.000 K& bez DPH je zadavatel povinen
zajistit zvefejnéni podepsané smlouvy o dilo, vietné pfiloh na profilu zadavatele, a to do 15 dnii od
podepsani smlouvy. Povinnost se tyka i pfipadnych zmén a dodatkd ke smlouve.

3. Po dokonéeni vefejné zakazky na stavebni prace sepie odpovédna osoba se zhotovitelem protokol o
predani a pfevzeti dila, ve kierém budou uvedeny: po&atek a konec zaruéni doby korespondujici se
smlouvou o dilo a nedodélky, poptipadé vady dila s uvedenim termin u, do kdy budou odstranény.

4. Piikazce operace zodpovida na uchovéni viech dokumentt (archivaci) souvisejici s danym zadavacim
fizenim v souladu s platnymi pfedpisy. .
5. Tato smérnice byla schvalena usnesenim Zastupitelstva obce Cistd u Horek &.9a/16 dne 3.3.2016 a
nabyvé i¢innosti dnem schvaleni.
6. Timto pfedpisem se rusi smérnice 2/2015 schvalena dne 30.9.2015.
Ladislav Jificka Jaroslav Sucharda
starosta mistostarosta
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