Obec Dolni Kalna, Dolni Kalna &. p. 178, PSC 543 74

Oznameni o vyhlaseni verejné vyzvy

Obec Dolni Kalna vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni vefejnou vyzvu k pfihlaseni zajemct
na pozici administrativni pracovnice / pracovnik Obce Dolni Kalna.

Charakteristika pracovni pozice:

Sprava agendy spisové sluzby, hotovostni transakce (pokladna), sprava poplatk(i od ob¢anu dle obecné
zavaznych vyhlasek véetné spravy vodného a pronajmu hrobovych mist, provadéni sluzeb kontaktniho
mista Czech POINTu, ovéfovani listin a podpisu.

Pracovni pomér:

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice, pracovni doba 6 hodin denné,
(vyhledové 8 hodin denné).

Platové zafazeni: 8. platova tfida (fidi se nafizenim vlady €. 564/2006 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni)

Nastup: od 1. 2. 2014 (dle dohody s uchazecem)

Misto vykonu prace: Obecni ufad Dolni Kalna

Nutné predpoklady:

Statni ob&anstvi CR (trvaly pobyt v CR)

Vék minimalné 18 let

ZpUsobilost k pravnim tukondm, bezdhonnost, spolehlivost a samostatnost
Dobra komunikaéni schopnost a ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky na vykon funkce:

Min. stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
Znalost prace s PC (MS Word a MS Excel)

Vyhodou je:

Praxe v oboru, praxe ve vefejné spravée
Ridi¢sky prukaz skupiny B

Pisemna prihlaska musi obsahovat nalezitosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.:

Jméno, pfijmeni, titul

Datum a misto narozeni

Statni pfisluSnost a misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu (jde-li o ciziho stat. ob&ana).
Datum a podpis, telefonicky, pfipadné i e-mailovy kontakt

Povinné prilohy k prihlasce:

Zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech.

Vypis z evidence rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice.

Ovérenou kopii dokladu o nejvy8§Sim dosazeném vzdélani.

Souhlas k nakladani s osobnimi daji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve smyslu zakona €. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich udaju.
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Zpusob podani prihlasek

Pisemné pfihlasky v uzaviené obalce Ize dorucit osobné nebo zaslat postou na adresu: Obec Dolni Kalna,
C. p. 178, 543 74 Dolni Kalna, nejpozdéji do 15. 1. 2015, do 12.00 hodin (rozhoduje datum doruceni).
Pfihlasky NELZE zasilat elektronickou poStou!

Obalku oznacte slovy: ,,Neotvirat — verejna vyzva — Administrativni pracovnik Obce Dolni Kalna“
Vysledek verejné vyzvy bude ucéastnikiim fizeni oznamen do 22. 1. 2015.

Pfihlaska musi obsahovat veskeré pozadovaneé naleZitosti a pfilohy, bez nich muze byt pro neuplnost
z vybérového Fizeni vyfazena. U€astnikiim fizeni nebudou zaslané dokumenty vraceny.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uc€astnika nebo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv
Vv jejim prubéhu.

Vyvéseno na ufedni desku dne 18.12. 2014

Sejmuto z ufedni desky dne 15. 1. 2015

Jaroslava Vanclova
starostka obce Dolni Kalna
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